
TP Office 365      nom et prénom : Planche Lilian 

  

Créer 1 tenant azur E5 trial pour réaliser le tp 

 

Créer un organisme de formation fictif 

Indiquez les étapes : 

- Afin de créer 1 tenant azur E5 aller sur cette url : https://www.microsoft.com/fr-fr/microsoft-

365/enterprise/office-365-e5?activetab=pivot:overviewtab 

- Suivez les différentes étapes (compte, taille de l’entreprise, domaine) 

 

 

 

 

 

Créer un utilisateur faisant parti d’un groupe admin-pédago 

Indiquez les étapes : 



- Aller dans le centre d’administration Azure AD 

- Créer un groupe admin-pédago (sécurité et office 365) 

- Créer l’utilisateur et lui assigner ses groupes et ses roles (admin users, admin teams, admin 

sharepoint). 

- Lui assigner sa licence 

 

 

 

 

Créer deux utilisateurs faisant parti d’un groupe formateur 

Indiquez les étapes : 

- Créer le groupe formateur (sécurité) 

- Creer les 2 utilisateurs (Michel et Bernard) 

- Les assigner au groupe formateur et leur assigner des rôles (admin teams) 



- Leur assigner leurs licences 

 

 

 

 

Créer 30 élèves répartis sur deux classes via un script Powershell et un CSV avec affectarion de 

groupe et de licences 

Indiquez les étapes : 

- Créer le groupe élèves et classe (securite et office 365) 

- Télécharger le template du csv pour les utilisateurs 

- Modifier le csv avec les informations voulu pour les élèves à créer 

- Importer le csv pour une creation en bloc ou en powershell 

- Assigner les groupes aux utilisateurs 

- Leur assigner une licence 

 

 



 

 

 

Créer les espaces admin-pédagogie, pédagogie et public 

Indiquez les étapes : 

- Creer un site SharePoint 

- Dans le partage du site SharePoint creer les differents espaces 

- Attributer les bons droits d’acces au repertoire en fonction des utilisateurs qui doivent y avoir acces 

 

 

 

 

Créer un espace Onedrive pour dispenser les cours au élèves 

Indiquez les étapes : 

- Creer les repertoire sur le site SharePoint pour les eleves (eleves, classe_1, classe_2) 

- Attribuer les droits d’acces en fonction des classes (classe_1 ou classe_2) 

 

 

 



 

Créer une boite à idée Yammer avec une modération pour l’admin 

Indiquez les étapes : 

 

- Aller dans Yammer 

- Créer une community 

- Ajouter une discussions boite a idées  

 

 

 

Créer un formulaire d’évaluation des formateurs visible uniquement par l’administration 

Indiquez les étapes : 

- Creer un formulaire dans l’outil forms 

- Creer les questions au format que l’on souhaite 

 

 

 

 

Créer un espace de notation visible par la classe et éditable par l’admin et le formateur concerné 

Indiquez les étapes : 



 

 

 

 

 

Mettre en place un Teams avec des droits cohérents pour l’enseignement par classe 

Indiquez les étapes : 

- Aller dans teams 

- Creer de nouvelles equipes (classe_1, classe_2) 

- Gerer les roles (membre pour les eleves, proprietaire pour les formateurs), assigner les eleves a la 

bonne equipe en fonction de leurs classes 

- Modifier les droits pour eviter que les membres puissent modifier les channels, en ajouter ect 

 

 

 

 

Mettre en place une présentation sous Sway dans l’espace public pour présenter l’organisme 

Indiquez les étapes : 

 

 

 

 



 

Mettre en place un exchange online avec des calendriers de ressource pour les plannings des classes 

avec des droits d’édition uniquement pour l’admin 

Indiquez les étapes : 

 

 

 

 

 

Faites en sorte que les cours affectés aux formateurs dans les plannings des classes soit aussi dans le 

calendrier des formateurs  

Indiquez les étapes : 

 

 

 

 

 

 


