TP Office 365

Créer 1 tenant azur E5 trial pour réaliser le tp

Créer un organisme de formation fictif

Indiquez les étapes :

nom et prénom : Planche Lilian

- Afin de créer 1 tenant azur E5 aller sur cette url : https://www.microsoft.com/fr-fr/microsoft-
365/enterprise/office-365-e5?activetab=pivot:overviewtab

- Suivez les différentes étapes (compte, taille de I'entreprise, domaine)

B Microsoft

Vous avez sélectionné Version d’évaluation d'Office 365 E5
Nous allons vous aider a démarrer

@ Nous souhaitons mieux vous connaitre

Deuxléme prénom (Facultatif)

Numéro de téléphone professionnel

Nom de Ientreprise

A

Présentation de Version d'évaluation d'Office 365 ES

Logiciels Office pour PC et Mac entiérement installés

3P E S @

Services Premium
D o % & X »

Autres avantages

« Stockage cloud personnel ilimité avec des plans éligibles

* Hébergement e-mail avec un ux lettres de 100 Go

 Versions en ligne et de bureau des applications Office

» Déploiement FastTrack gratuit & partic de 150 postes

Détails de la version d'évaluation

25 utilisateurs

utorisés dans 1 mois d'essai gratuit

Vous avez sélectionné Version d’évaluation d’'Office 365 E5

Présentation de Version d'évaluation d'Office 365 E5

Logiciels Office pour PC et Mac entiérement installés

3 e &S @

Services Premium
D o % & X H

Autres avantages

o Stockage cloud personnel ilimité avec des plans éligibles
« Hébergement e-mail avec une boite aux lettres de 100 Go
 Versions en ligne et de bureau des applications Office

« Déploiement FastTrack gratuit 4 partic de 150 postes

Détails de la version d'évaluation

25 utilisateurs autorisés dans 1 mois d'essai gratuit

Créer un utilisateur faisant parti d’'un groupe admin-pédago

Indiquez les étapes :




- Aller dans le centre d’administration Azure AD
- Créer un groupe admin-pédago (sécurité et office 365)

- Créer l'utilisateur et lui assigner ses groupes et ses roles (admin users, admin teams, admin
sharepoint).

- Lui assigner sa licence

Tableau de bord > Adf > Groupes

Nouveau groupe

Type de groupe * (0

| Microsoft 365 e |

Nom du groupe * (@)

| pedago /|

Adresse e-mail du groupe * (@

| pedago | @adfform2.onmicrosoft.com

Description du groupe (&

| Entrez une description pour le groupe

Type d'appartenance (&)

o Utilisez les étiquettes de sensibilité de groupe dans Azure Active Directory pour classer et protéger les groupes
Microsoft 365. En savoir plus sur I'attribution d'étiquettes de sensibilité dans AAD.

: Groupes ®
Nouvel utilisateur upes dan -
[Ex
Identité D
v R

Mot de passe

Groupes sélactionnés

Groupes et réles

Paramétres

el commesion O o

Créer deux utilisateurs faisant parti d’'un groupe formateur

Indiquez les étapes :

- Créer le groupe formateur (sécurité)
- Creer les 2 utilisateurs (Michel et Bernard)

- Les assigner au groupe formateur et leur assigner des réles (admin teams)




- Leur assigner leurs licences

Tous les services > Utilisateurs

Nouvel utilisateur
Adf
& Des commentaires 7
invitation qu'il peut accepter afin de
commencer |3 collaboration.
wvier des utilisateurs

Aidez-moi & choisir

Identité
Nom dutilisateur * @ [ bernard formateur -] @] adfform2.onmicrosoft.com v/

Le nom de domain ai besoin est p
Nom* @ [ Bernard Formateur 7]
Prénom [ Bernara -]
Nom de famille [ Formateur -]

Mot de passe

(O cénérer automatiquement le mot de passe

(®) Me permettre de créer le mot de passe

Mot de passe initial * ©® \ =

Groupes et réles

Groupes 1 groupes sélectionnés

Réles Utilisates

Créer 30 éleves répartis sur deux classes via un script Powershell et un CSV avec affectarion de
groupe et de licences

Indiquez les étapes :

- Créer le groupe éleves et classe (securite et office 365)

- Télécharger le template du csv pour les utilisateurs

- Modifier le csv avec les informations voulu pour les éleves a créer
- Importer le csv pour une creation en bloc ou en powershell

- Assigner les groupes aux utilisateurs

- Leur assigner une licence

- Nouvel utilisateur | Nouvel utilisateur invité  ['] Opérations en bloc v () Actualiser ' MFA par utilisateur Colonnes

on en bloc

@ Cette page inclut les préversions dispenibles que vol rsions =

‘T Invitation en bloc
[ .8 Rechercher des utilisateurs T supprimer en bloc
8 utlisateurs trouvés L Télécharger les utilisateurs

Nom . Nom dutilisateur pri. Ty Type dutilisateur Annuaire synchronisé Compte activé Emetteur d'identité Nom de I'entreprise Ty

O . Bernard Formateur  bernard.formateur@adff.. Membre Non Ves
O @ Fleur Dru .. Membre Non ves
[l @ Henri Truc Membre Non ves
O @A) szck acmin @adfform2.on... Membre Non Yes
O . Lilian Planche LilianPlanche@adfform2... Membre Non Yes
[ MM wzurine voz maurinemoz@adfform2... Membre Non Yes
[l @ Michel Formateur  michel formateur@adffor... Membre Non Yes
O @ Vincent Dal vincentdal@adfform2.on.. Membre Non Yes




Créer les espaces admin-pédagogie, pédagogie et public

Indiquez les étapes :

- Creer un site SharePoint
- Dans le partage du site SharePoint creer les differents espaces

- Attributer les bons droits d’acces au repertoire en fonction des utilisateurs qui doivent y avoir acces

Conversations
Documents
Teams
™ Nem Modifié Madifié par Ajouter une colonne

Fartagé avec nous

‘Admin-pedago

Bloc-notes

Pages “Hleves

Documents “Genensl

Corbeille “Géndeal

P Pedagogie

Créer un espace Onedrive pour dispenser les cours au éleves

Indiquez les étapes :

- Creer les repertoire sur le site SharePoint pour les eleves (eleves, classe_1, classe_2)

- Attribuer les droits d’acces en fonction des classes (classe_1 ou classe_2)

9 Rachercher dans cetis bislihague




Créer une boite a idée Yammer avec une modération pour I'admin

Indiquez les étapes :

‘ - Aller dans Yammer

- Créer une community
- Ajouter une discussions boite a idées

Créer un formulaire d’évaluation des formateurs visible uniquement par I'administration

Indiquez les étapes :

- Creer un formulaire dans 'outil forms

- Creer les questions au format que I'on souhaite

Questions Réponses

Formulaire d'évaluation

1.Le nom de votre formateur ? *

Entrez votre réponse

2.Nom du module *

Entrez votre réponse

3.Qualité du module *

4. Qualité du support pédagogique *

5.Qualité du formateur *

Créer un espace de notation visible par la classe et éditable par I'admin et le formateur concerné

Indiquez les étapes :




Mettre en place un Teams avec des droits cohérents pour I’enseignement par classe

Indiquez les étapes :

- Aller dans teams
- Creer de nouvelles equipes (classe_1, classe_2)

- Gerer les roles (membre pour les eleves, proprietaire pour les formateurs), assigner les eleves a la
bonne equipe en fonction de leurs classes

- Modifier les droits pour eviter que les membres puissent modifier les channels, en ajouter ect

Equipes =

Vos équipes

n Classe_1
B -

Mettre en place une présentation sous Sway dans I'espace public pour présenter I'organisme

Indiquez les étapes :




Mettre en place un exchange online avec des calendriers de ressource pour les plannings des classes
avec des droits d’édition uniquement pour I’'admin

Indiquez les étapes :

Faites en sorte que les cours affectés aux formateurs dans les plannings des classes soit aussi dans le
calendrier des formateurs

Indiquez les étapes :




